
 

PROCESO GESTIÓN DEL TALENTO HUMANO 

FORMATO INFORME DE EVIDENCIAS 

 
 

Palmira, febrero de 2023 
 

Señor (a) 
ALDEMAR BERMUDEZ MORILLO 

SUPERVISOR(A) CONTRATO No 4659567/2023 
Coordinador Académico 
Coordinación Académica 
Palmira Valle 

 

 
 
 

Referencia: No 4659567/2023 

Asunto: Informe mensual de ejecución 

contractual Mes febrero del año 2023 

 
 

Cruz Myriam Manzano de Ospina, identificado con la cédula de ciudadanía No.31242702 

de Cali valle, en mi calidad de Contratista del SENA, en formación profesional Regular, en 

cumplimiento del Contrato de Prestación de Servicios de la referencia, a continuación, 

presento el Informe de actividades realizadas en el mes objeto de cobro 

 
 
 
 

No Obligaciones Acciones realizadas Evidencias 

1 Participar oportunamente según la 
programación en las jornadas de 
desarrollo curricular del Centro de 
Formación. 

Formato de apertura de 
cursos 

 

Formato de apertura 
fichas 2708891- 
2708892-2708896- 
2708894 



 

 

 



 

 
 

 



 

 

 



 

 

 



 

 
 
 

 

2 Ejecutar la Formación Profesional 
Integral, de acuerdo con la 
programación de las fichas y la 
planeación pedagógica conforme los 
lineamientos Institucionales 

Listados de asistencia, ruta 
de aprendizaje fichas 
2696765-2696766 

Listados de asistencia 
Fichas 2708894 

 

 
 
 
 
 



 



 

FICHAS 2696765-2696766 

RUTA DE APRENDIZAJE 

ELABORACION DE OBJETOS UTILITARIOS EN MACRAME 

CONFECCION DE ROPA HOGAR EN TECNICA PATCHWORK 

 
 

 
 



 

 

 

APRENDICES ASOCIADOS A LA RUTA DE APRENDIZAJE 
 

FICHAS 2696765-2696766 
 
 
 
 

 
 
 
 
 
 



 

 
 
 
 
 
 

 

 
 
 
 
 



 

 
 
 
 
 

3 Reportar oportunamente novedades de 
las fichas asignadas, de aprendices y 
de los ambientes de formación 
correspondientes. 

Correos electrónicos, reporte 
de novedades, reporte de 
condiciones del ambiente de 
formación 

Correos electrónicos de 
asignación de fichas 

 
 
 

 

 

 



 

 
 
 
 
 
 

 

 
 
 

 



 

4 legalización de los viaticos debe ser 
3 dias calendario posterior a la 
finalización de la agenda 

Agenda de 
desplazamiendo, formato 
de legalización evidencias 

En este mes no se 
relaciona evidencias 

5 Registrar oportunamente los juicios 
evaluativos 

Instrumentos de 
evaluación, reportes 

En este mes no se 
relaciona evidencias 

6 Aplicar los instrumentos de . 
evaluación con su respectiva 
retroalimentación. 

Pantallazos, instrumento 
aplicado 

En este mes no se 
relaciona evidencias 

7 Garantizar la calidad y la 
oportunidad de la información y la 
entrega de la documentación 
requeridad en el desarrollo del 
objeto contractual 

Cuenta de cobro sin 
errores, juicios evaluativos, 
informe gestión por 
dependencias, reporte de 
novedades, actas de 
reuniones,. 

Entrega de 
cuenta de cobro 
mes de febrero de 
2023 con la 
oportuna con las 
evidencias como 
soportes 

8 Entrega de la documentación de 
acuerdo con la normatividad vigente 
del proceso de gestión documental 
del sena 

Registros documentales 
de acuerdo con el periodo 
supervisado. 

En este mes no se 
relaciona evidencias 

9 Disponer de herramientas 
tecnológicas tipo computador y/o 
tablet para el desarrollo del objeto 
contractual. 

Equipos disponibles para 
uso 

No hay evidencia 
relacionada 

10 Participar en las actividades 
convocadas relacionadas con el 
proceso de Formación Profesional 
Integral y de los procesos 
Misionales del Centro de Formación 

Asistir y participar 
asertivamente en las 
capacitaciones y eventos 
de divulgacion 

Reunión equipo 
complementaria 10 de 
febrero de 2023 y 13 de 
febrero 

 
 
 

 



 

 

 
 
 
 
 

 
 
 
 



 

 
 

11 Cumplir con las obligaciones 
establecidas por el Sistema 
Integrado de Gestión y Autocontrol - 
SIGA 

Certificados si contratistas Certificado SST-Manual 
de discapacidad- 
función publica 

 
 
 
 



 

 

 
 
 
 
 
 
 



 

 
 
 

12 verificar la calidad y la fidelidad 
de los datos relacionados con las 
acciones de formación y 
verificación de datos de 
aprendices. 

Fotocopia del documento de 
identidad y/o requisitos 
definidos en el diseño 
curricular 

Cedulas fichas 
2708891-2708892- 
2708896-2708894 

 
 
 
 

 



 

 

 
 
 
 


